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Školní řád 
 
 

Obecná ustanovení 
 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb.  o předškolním, základním 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám 
jako statutární orgán školy tento řád školy. 
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1) Práva a povinnosti ţáků a jejich zákonných zástupců ve škole  
  
                                                                                                                                                                                                
Ţáci mají právo: 
 
a) na vzdělávání a školské sluţby podle školského zákona, 
b) být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 
c) volit a být voleni do školské rady, jsou-li zletilí,  
d) zakládat v rámci školy samosprávné orgány ţáků, volit a být do nich voleni, pracovat v 
nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, ţe ředitel školy je povinen se 
zabývat stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů, 
e) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záleţitostí jejich vzdělávání, 
přičemţ jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni 
vývoje, 
f) na informace a poradenskou pomoc školy v záleţitostech týkajících se vzdělávání. 
 
 
Práva uvedená v odstavci 1 s výjimkou písmen a) a d) mají také zákonní zástupci dětí a 
nezletilých ţáků. 
Na informace podle odstavce 1 písm. b)  mají v případě zletilých ţáků právo také jejich 
rodiče, popřípadě osoby, které vůči zletilým ţákům plní vyţivovací povinnost. 
 
Ţáci jsou povinni: 
 
a) řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, 
b) dodrţovat školní a vnitřní řád a předpisy a pokyny školy a školského zařízení k ochraně 
zdraví a bezpečnosti, s nimiţ byli seznámeni, 
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a 
školním řádem. 
 
 



Gymnázium, Český Těšín, příspěvková organizace 

Organizační řád školy – součást:   02 - „Vnitřní řád školy“                       strana 2 z počtu 6 

Zletilí ţáci jsou dále povinni: 
 
a) informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíţích nebo jiných 
závaţných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání, 
b) dokládat důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými 
školním řádem, 
c) oznamovat škole a zařízení údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 
bezpečnost ţáka, a změny v těchto údajích. 
 
Zákonní zástupci dětí a nezletilých ţáků jsou povinni: 
 
a) zajistit, aby dítě a ţák docházel řádně do školy, 
b) na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednávání závaţných otázek týkajících 
se vzdělávání dítěte nebo ţáka, 
c) informovat školu o zdravotní způsobilosti ţáka ke vzdělávání a případných změnách 
způsobilosti, o zdravotních obtíţích nebo jiných závaţných skutečnostech, které by mohly 
mít vliv na průběh vzdělávání, údaje o tom, zda je dítě, ţák zdravotně postiţen, včetně 
údaje o druhu postiţení nebo zdravotnímu znevýhodnění, 
d) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a ţáka ve vyučování v souladu s podmínkami 
stanovenými školním řádem, 
e) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 školského zákona. 
 
 
2) Provoz a vnitřní reţim školy, chování ţáků ve škole 
 

 Vyučování začíná  v 8.00 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu 
nesmí  začínat dříve neţ v 7 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvrţení 
vyučovacích hodin a přestávek, které je vytištěno v ţákovském průkazu a zveřejněno 
v budově školy. V odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat, 
v tomto případě je odlišná doba ukončení vyučování oznámena rodičům.   

 
 Školní budova se pro ţáky otevírá v 7:30 hodin. V jinou dobu vstupují ţáci do školy 

pouze na vyzvání zaměstnanců školy, kteří nad nimi zajišťují pedagogický dozor.  
 

 
 Ţáci přicházejí do školy včas, čistě a vhodně oblečeni a učesáni. 

 
 Všichni ţáci se před jakoukoli činností v budově školy přezouvají do vhodné obuvi 

(bez černých podráţek). Své věci si ţáci ukládají do určené šatny, aby zamezili jejich 
odcizení. Před hodinou tělesné výchovy si ţáci ukládají své věci v šatně tělocvičny 
a řídí se pokyny vyučujícího. 

 Ţáci musí být na první vyučovací hodinu ve třídě nejpozději v 7:55 hodin. Příchod do 

vyučování v rozmezí 7:55 - 8:15 hodin se povaţuje za pozdní, pozdější příchod jako 

absence. Opoţděné příchody budou posuzovány a trestány jako porušování vnitřního 

řádu školy. Obdobně se postupuje, začíná-li vyučování v jinou vyučovací hodinou. 

 Ţáci nesmějí opustit třídu během vyučování bez svolení vyučujícího a třídního či jeho 
zástupce. Budovu školy nesmějí opustit ani o přestávkách. Před ukončením 
vyučování smějí ţáci opustit budovu školy jen tehdy, odevzdají-li třídnímu učiteli, 
příp. jeho zástupci či vyučujícímu, z jehoţ hodiny odcházejí, zákonným zástupcem 
podepsanou omluvenku.  

 
 Ţák zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udrţuje své místo v lavici, 

třídu i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku. Nosí do školy učebnice a školní 
potřeby  podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů. Respektuje a chrání osobní a veřejný 
majetek. 

 
 V průběhu výchovně vzdělávacího procesu a o přestávkách je zakázáno pořizování 

audiovizuálního záznamu. Záznam je moţno pořídit pouze se svolením vedení školy 
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na základě písemné ţádosti. V průběhu vyučování musejí být mobilní telefony 
vypnuty. 

 
 

 V průběhu vyučování není dovoleno ţvýkání. 
 
 

 Žák nepodvádí. Vyhýbání se zkoušení bude posuzováno jako přestupek proti školnímu řádu. 
 
 Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky ţáka vůči pracovníkům školy se vţdy 

povaţují za závaţné zaviněné porušení povinností stanovených  zákonem. 
 

 Ustanovení služby ve třídách a její povinnosti jsou v pravomoci třídního učitele. 
 
 

3) Docházka do školy a omlouvání absence 
 
 Absence předem známá je omlouvána takto: 

 
a)  1 vyučovací hodinu - vyučující dané hodiny 
b)  2 vyučovací hodiny aţ 1 den vyučování - třídní učitel 
c)  více neţ 1 vyučovací den - ředitel školy. 

 
Pokud je známa nepřítomnost ţáka ve vyučování předem, doručí se písemná ţádost  
o omluvu s dostatečným předstihem před jejím začátkem. 

 
 
 Návštěvy lékaře jsou ţáci povinni si zařizovat zásadně v době mimo vyučování, jen 

ve výjimečných případech (náhlá nevolnost, objednané vyšetření) během vyučování. 
 
 Omlouvání absencí se provádí písemnou formou a předkládá se třídnímu učiteli ihned 

po příchodu do školy. Nepřítomnost ţáka ve škole omlouvá v souladu s platnými 
právními předpisy rodič nebo lékař. (Rodič musí vědět, ţe dítě navštívilo lékaře). 

 Důvod nepřítomnosti ţáka jsou zákonní zástupci povinni škole oznámit nejpozději do 

3 dnů od začátku absence. Má-li třídní učitel u některého ţáka pochybnosti 

o důvodech jeho časté nepřítomnosti ve vyučování, můţe zákonným zástupcům 

oznámit, ţe bude poţadovat lékařské potvrzení při kaţdé absenci. 

 Jestliţe se ţák, který splnil povinnou školní docházku, neúčastní po dobu nejméně 5 

vyučovacích dnů vyučování a jeho neúčast není omluvena, vyzve ředitel školy 

písemně zletilého ţáka nebo zákonného zástupce nezletilého ţáka, aby neprodleně 

doloţil důvody ţákovy nepřítomnosti; zároveň upozorní, ţe jinak bude ţák 

posuzován, jako by vzdělávání zanechal. Ţák, který do 10 dnů od doručení výzvy do 

školy nenastoupí nebo nedoloţí důvod nepřítomnosti, se posuzuje, jako by 

vzdělávání zanechal posledním dnem této lhůty; tímto dnem přestává být ţákem 

školy. 

 V případě uvolnění z vyučování z osobních důvodů ţáci jsou povinni informovat se na 

svůj prospěch a splnit veškeré studijní poţadavky vyučujících. 

 Neomluvená absence je důvodem k udělení výchovného opatření. 
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4) Zacházení s majetkem školy, majetkem ostatních ţáků i vlastním 

 Ţákům v ročnících základního vzdělávání jsou bezplatně poskytovány učebnice a 
učební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Ţáci v ročnících  
základního vzdělávání jsou povinni učebnice a učební texty vrátit nejpozději do konce 
příslušného školního roku. Ţáci jsou povinni řádně pečovat o takto propůjčený 
majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením, vrátit jej na konci roku 
v řádném stavu. Případnou ztrátu ţák uhradí v plné výši. 

 
 Kaţdý ţák je povinen chránit majetek školy, majetek svůj i svých spoluţáků. 

Poškození jakéhokoli majetku nebo jeho zničení musí viník uhradit nebo vzniklou 
škodu odstranit. 

 
 Ţákům je zakázáno vylepovat plakáty a nálepky v prostorách školy. 

 
 Svévolné poškození majetku, učebních pomůcek, učebnic apod. ţák uhradí. 

 Jízdní kola mohou ţáci uloţit a uzamknout ve vyhrazeném prostoru na nádvoří školy. 

Škola neručí za ztrátu, odcizení nebo poškození nezabezpečeného jízdního kola. 

 Ţáci jsou povinni šetřit elektrickou energií, vodou a hospodárně zacházet se školními 
pomůckami. 

 
 Cenné předměty a větší částky peněz nosí ţáci do školy na vlastní zodpovědnost; 

škola v ţádném případě neručí za jejich ztrátu či odcizení. 
 
 V průběhu vyučování je zakázáno pouţívání mobilních telefonů. 

 
 Ztráty věcí hlásí ţáci neprodleně svému třídnímu učiteli, o přestávce učiteli 

konajícímu dozor, vrátnému nebo na sekretariátě školy. Ţáci dbají na dostatečné 
zajištění svých věcí, uzamykání šaten, tříd.  

 

5) Zajištění bezpečnosti 

 V rámci bezpečnosti a ochrany zdraví nesmí ţáci bez dozoru otevírat okna. Větrání ve 

třídách probíhá za dozoru učitele nebo zaměstnanců školy. 

 Po skončení vyučování uvedou ţáci do pořádku své místo v lavici, zvednou ţidle 

a odcházejí ke svým šatnám. Ve škole ani před školní budovou se ţáci zbytečně 

nezdrţují. 

 Po chodbách se ţáci pohybují klidně, bez běhání, neshlukují se na schodišti a u 

schodiště. Do odborných učeben přecházejí samostatně a včas. Do odborných učeben 

vstupují pouze na pokyn vyučujícího. 

 Kaţdý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásí 

ţák bez zbytečného odkladu vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci 

školy. 

 Ţák nenosí do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a 

bezpečnost jeho nebo jiných osob.  

 Při přecházení ţáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu   školy se ţáci 

řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito 

akcemi doprovázející učitel ţáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné 

exkurze tříd, lyţařské   kursy a další akce školy platí zvláštní bezpečnostní předpisy, 

se kterými jsou ţáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích   zařízeních se ţáci 
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podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají   všech pokynů pracovníků tohoto 

zařízení.       

 Při výuce v tělocvičně, odborných učebnách, v laboratoři zachovávají ţáci specifické 

bezpečnostní předpisy pro tyto učebny dané vnitřním řádem odborné učebny. 

Vyučující daného předmětu provedou prokazatelné poučení ţáků v první vyučovací 

hodině školního roku a dodatečné poučení ţáků, kteří při první hodině chyběli. 

O poučení   ţáků provede učitel záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se 

provádí rovněţ před kaţdou akcí mimo školu a před kaţdými prázdninami. 

 Součástí výuky je také výuka plavání, lyţařský výcvik, turistický kurz. Do výuky 

mohou být zařazeny také další aktivity. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze ţáci 

zdravotně způsobilí, jejichţ rodiče o tom dodají škole písemné lékařské potvrzení ne  

starší jednoho roku nebo dle povahy aktivity. 

 Všem ţákům (i plnoletým) je zakázáno kouření a pití alkoholických nápojů ve školní 

budově i v jejím okolí. Tento zákaz platí i při všech činnostech organizovaných 

školou. Rovněţ je přísně zakázáno poţívání a distribuce drog i jiných zdraví 

škodlivých látek. V případě, ţe ţák bude přistiţen při distribuci drog, bude tato 

skutečnost okamţitě oznámena jeho rodičům a policii; bude potrestán ředitelem 

školy podmíněným vyloučením ze studia. Při opakovaném přestupku bude ze studia 

vyloučen. 

 
 
6) Informace o prevenci negativních jevů 
 
Prevence negativních jevů dětí a mládeţe představuje aktivity v oblastech: 
- drogových závislostí, alkoholismu a kouření 
- kriminality a delikvence 
- virtuálních drog (počítače, televize,video) 
- patologických hráčství (gambling) 
- záškoláctví 
- šikanování, vandalismu aj. forem násilného chování 
- xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu. 
Základním nástrojem prevence je školní minimální preventivní program. 
 
Kázeňská opatření: 
V případě podezření poţití alkoholických nápojů nebo jiných návykových látek se ţák musí i 
bez přítomnosti rodičů podrobit dechové a drogové zkoušce. Zkoušku můţe provádět ředitel, 
zástupce ředitele, preventista negativních jevů, výchovný poradce, vedoucí kurzu nebo jiná 
ředitelem pověřená osoba. 
 
Charakteristika šikanování 
Šikanování je jakékoliv chování, jehoţ záměrem je ublíţit jedinci, ohrozit nebo zastrašovat 
jiného ţáka, případně skupinu ţáků. Je to cílené a obvykle opakované uţití násilí jedincem 
nebo skupinou vůči jedinci či skupině ţáků, kteří se neumí nebo z nejrůznějších důvodů 
nemohou bránit. Zahrnuje jak fyzické útoky v podobě bití, vydírání, loupeţí, poškozování 
věcí druhé osobě, tak i útoky slovní v podobě nadávek, pomluv, vyhroţování či poniţování. 
Můţe mít i formu sexuálního obtěţování aţ zneuţívání. Šikana se projevuje i v nepřímé 
podobě jako nápadné přehlíţení a ignorování ţáka či ţáků třídní nebo jinou skupinou 
spoluţáků. Nebezpečnost působení šikany spočívá zvláště v závaţnosti, dlouhodobosti                   
a nezřídka v celoţivotních následcích na duševním a tělesném zdraví. 
 
Projevy šikanování 
- verbální přímé a nepřímé 
- fyzické přímé a nepřímé 
- aktivní a pasivní. 
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Přímé znaky šikanování mohou být např.: 
- Posměšné poznámky na adresu ţáka, pokořující přezdívky, nadávky, poniţování, hrubé 

ţerty na jeho účet. Rozhodujícím kritériem je, do jaké míry je daný ţák konkrétní 
přezdívkou nebo „legrací“ zranitelný. 

- Kritika ţáka, výtky na jeho adresu, zejména pronášené nepřátelským aţ nenávistným 
nebo pohrdavým tónem. 

- Nátlak na ţáka, aby dával věcné nebo peněţní dary šikanujícímu nebo za něj platil. 
- Příkazy, které ţák dostává od jiných spoluţáků, zejména pronášené panovačným tónem, 

a skutečnost, ţe se jim podřizuje. 
- Nátlak na ţáka k vykonávání nemorálních aţ trestných činů či k spoluúčasti na nich. 
- Honění, strkání, šťouchání, rány, kopání, které třeba nejsou zvlášť silné, ale je nápadné, 

ţe je oběť neoplácí. 
- Rvačky, v nichţ jeden z účastníků je zřetelně slabší a snaţí se uniknout. 
 
 

 V případě, ţe se kterýkoli ţák cítí být postiţen jakýmkoli projevem šikanování, můţe 
se obrátit na kteréhokoli dospělého pracovníka školy, k němuţ pociťuje důvěru. Tento 
pracovník se bude problémem zabývat s maximální moţnou diskrétností a citlivostí. 
 

 Ţáci nesmí bez vědomí dotyčných osob vyjadřovat své negativní postoje na 
veřejných internetových stránkách ke svým spoluţákům, učitelům, vedení školy a 
zaměstnancům školy. 

 
 
7) Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání ţáků - viz. Klasifikační řád 
 
8) Závěrečná ustanovení 
 

 Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závaţnosti 
porušení ţákovi uloţit tato výchovná opatření: 
a) napomenutí třídního učitele 
b) důtku třídního učitele 
c) důtku ředitele školy 
d) podmínečné vyloučení ze studia 
e) vyloučení ze studia. 

 
Bod d) a e) platí pro ţáky, kteří ukončili povinnou školní docházku. 
 

 Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky ţáka vůči pracovníkům školy se vţdy 
povaţují za závaţné porušení povinností stanovených školním řádem. 

 
Uloţení výchovného opatření a jeho důvody budou neprodleně oznámeny ţáku a jeho 
zákonnému zástupci a budou zaznamenány v dokumentaci školy. 
 
 
 
Přehled právních předpisů, z nichţ školní řád vychází: 
 
Zákon č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání (školský zákon) v platném znění. 
Vyhláška č. 13/2005 Sb. o středním vzdělávání a vzdělávání v konzervatoři v platném znění. 
 
 
 
 
V Českém Těšíně dne 29. 6. 2010        Mgr. Zuzana Carbolová 
       ………………………………………………… 
        ředitelka školy 


